Guatemala, 31 de marzo de 2026

Licenciada

Ana Olivia Castafieda Arroyo
Directora General

Direccion General de las Artes
Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Licenciada Castaneda Arroyo:

Me dirijo a usted de la manera mas atenta y con el fin de presentarle mi informe de actividades
realizadas correspondientes al Primer Producto, conforme a los alcances establecidos en los
términos de referencia, y los resultados esperados que a continuacion se detallan. Segun Contrato

No.189—767-2026-DGA{‘MCD y Resolucién niumero Resolucion VC-DGA-051-2026

1. Apoyar en la planificacién, organizacion y seguimiento en las actividades artisticas y
culturales de la Escuela Nacional de Arte Dramatico “Carlos Figueroa Judrez”.

Elaborar, revisar y archivar documentos administrativos.

Apoyar en la logistica y organizacion de eventos, presentaciones y talleres.

Elaborar los informes que soliciten las Autoridades Superiores.

Otras actividades afines a su contrato que le sean asignadas por la autoridad superior.
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Informe del Primer Producto

Actualizacion de registros administrativos, control de materiales y recursos; Elaboracion y
archivo de documentos oficiales (oficios, memorandos, actas, etc.); Coordinacién interna
con las distintas dependencias de la Escuela y la Direccion de Formacién Artistica,
Organizacion y planificacion de actividades académicas, artisticas y administrativas del
periodo; Elaboracion del plan de trabajo y cronograma de ejecucion; Coordinacion con las
areas docentes y de apoyo para la programacion institucional.

Realicé las gestiones administrativas y controles estadisticos para dar cumplimiento a los
requerimientos de la Direccién de Formacion Artistica en relacién a:
a. Elaboracion de estadisticas establecimiento
Elaboracion de memoria de labores febrero y marzo
Elaboracion de agenda cultural febrero y marzo
Registro de actualizacion de datos personal administrativo y docente
Registro del RUUN
Elaboracion de correspondencia oficial
Organizaciéon de actividades en relacion a la agenda académica, artistica y
administrativa mensual.
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